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Onderdelen plan Beschrijf Klaar, 
vink af

Vooruitkijken Wat moet je doen?

Overzicht Deel je taak op in kleine taken, maak een to-do-lijst

Volgorde  
aanbrengen

Wat doe je eerst en wat daarna?

Tijd inschatten Hoeveel tijd heb je nodig? Hoeveel tijd heb je?

Prioriteiten stellen Wat is het belangrijkste? Wat is het meest dringende?

Starten Hoe ga je starten? Wat is je eerste stap?

Naam: .......................................................

Klas: .......................................................

Een plan maken
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